
Додаток 180
до рішення виконавчого комітету 
13.02. 2020 року № 1 (в редакції рішення 

виконавчого комітету міської ради від 
05.11.2020 р. № 174)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації створення відокремленого підрозділу 

юридичної особи (крім громадського формування)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Баштанської
міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 
та/або центру надання адміністративних послуг

М ісцезнаходж ення вул. П олтавська, 8/1, м. 

М иколаївська обл., 56101

Баш танка, Баш танський  район

Інф орм ація щ одо реж им у 

роботи

В понеділок з 8.00. до 17.00., обідня перерва з 12.00 до 13.00, 

з вівторка по четвер з 8.00 до 17.00, обідня перерва з 12.00 до 

12.45

в п ’ятницю  з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 12.00 до 12.45 

вихідний  день субота, неділя

Т елеф он/ф акс (довідки), адреса 

електронної пош ти та  веб-сайт

тел. (05158) 2-70-48, е-та і1 : г8.Ьа8ЙІапка@§шаі1.сош

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони  У країни Закон  У країни  «П ро держ авну реєстрацію  ю ридичних осіб, 

ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських ф орм увань»

А кти  К абінету  М іністрів  

У країни

А кти  центральних органів 

виконавчої влади

Н аказ М ін істерства ю стиції У країни  від 18.11.2016 №  3268/5 

«П ро затвердж ення ф орм  заяв у сфері держ авної реєстрації 

ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських 

ф орм увань», зареєстрований  у М іністерстві ю стиції У країни 

18.11.2016 за  №  1500/29630;

наказ М ін істерства ю стиції У країни  від 09.02.2016 №  359/5 

«П ро затвердж ення П орядку держ авної реєстрації ю ридичних 

осіб, ф ізичних осіб -  п ідприєм ців  та  гром адських ф орм увань, щ о 

не м аю ть статусу ю ридичної особи», зареєстрований  у 

М іністерстві ю стиції У країни  09.02.2016 за  №  200/28330;

наказ М ін істерства ю стиції У країни  від 23.03.2016 №  784/5 

«П ро затвердж ення П орядку ф ункціонування порталу 

електронних сервісів ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  

п ідприєм ців  та  гром адських ф орм увань, щ о не м аю ть статусу 

ю ридичної особи», зареєстрований  у М іністерстві ю стиції 

У країни  23.03.2016 за  №  427/28557;

наказ М ін істерства ю стиції У країни  від 05.03.2012 №  368/5 

«П ро затвердж ення В им ог до написання найм енування 

ю ридичної особи, її в ідокрем леного підрозділу, гром адського 

ф орм ування, щ о не м ає статусу ю ридичної особи, крім  

організації проф спілки», зареєстрований  у М іністерстві ю стиції
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У країни  05.03.2012 за  №  367/20680

Умови отримання адміністративної послуги

П ідстава  для отрим ання 

адм ін істративної послуги

Звернення уповноваж еного  представника 

(далі -  заявник)

ю ридичної особи

В ичерпний  перелік  документів, 

необхідних для отрим ання 

адм ін істративної послуги

Заява про держ авну реєстрацію  створення відокрем леного 

підрозділу ю ридичної особи;

прим ірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) ріш ення 

уповноваж еного  органу управління ю ридичної особи про 

створення в ідокрем леного підрозділу;

прим ірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) 

докум ента, щ о засвідчує повноваж ення представника засновника 

(учасника) ю ридичної особи -  у разі участі представника 

засн овн ика (учасника) ю ридичної особи у прийнятті ріш ення 

уповноваж еним  органом  управління ю ридичної особи.

У  разі подання докум ентів, крім  випадку, коли відом ості про 

повноваж ення цього представника м істяться в Є дином у 

держ авном у реєстрі ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  

п ідприєм ців  та  гром адських ф ормувань, представником  

додатково подається прим ірник оригіналу (нотаріально 

засвідчена копія) докум ента, щ о засвідчує його повноваж ення.

Я кщ о докум енти  подаю ться особисто, заявник пред 'являє свій 

паспорт гром адянина У країни, або тим часове посвідчення 

гром адянина У країни, або паспортний  докум ент інозем ця, або 

посвідчення особи без гром адянства, або посвідку на постійне 

або тим часове прож ивання

С посіб  подання докум ентів, 

необхідних для отрим ання 

адм ін істративної послуги

1. У  паперовій  ф ормі докум енти  подаю ться заявником  

особисто або пош товим  відправленням .

2. В електронній  формі докум енти  подаю ться через портал 

електронних сервісів

10 П латн ість (безоплатність) 

надання адм іністративної 

послуги

Б езоплатно

11 С трок надання 

адм ін істративної послуги

Д ерж авна реєстрація проводиться за  відсутності п ідстав для 

зупинення розгляду докум ентів  та  в ідм ови  у держ авній  

реєстрації протягом  24 годин п ісля надходж ення докум ентів, 

крім  вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду докум ентів  зд ійсню ється у строк, 

встановлений  для держ авної реєстрації.

С трок зупинення розгляду докум ентів, поданих для держ авної 

реєстрації, становить 15 календарних днів з дати  їх  зупинення

12 П ерелік  п ідстав для зупинення 

розгляду докум ентів, поданих 

для держ авної реєстрації

П одання докум ентів  або відом остей, визначених Законом  

У країни  «П ро держ авну реєстрацію  ю ридичних осіб, ф ізичних 

осіб -  п ідприєм ців та  гром адських ф орм увань», не в повном у 

обсязі;

невідповідн ість докум ентів  вим огам , установленим  

статтею  15 Закону У країни  «П ро держ авну реєстрацію  

ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських 

ф орм увань»;

невідповідн ість відом остей, зазначених у заяві про держ авну 

реєстрацію , відом остям , зазначеним  у докум ентах, поданих для 

держ авної реєстрації, або відом остям , щ о м істяться в Є дином у 

держ авном у реєстрі ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -
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3

підприєм ців  та  гром адських ф ормувань;

невідповідн ість відом остей, зазначених у докум ентах, поданих 

для держ авної реєстрації, відом остям , щ о м істяться в Є дином у 

держ авном у реєстрі ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  

п ідприєм ців  та  гром адських ф ормувань;

невідповідн ість реєстраційного  ном ера облікової картки 

платника податків або серії та  ном ера паспорта (для ф ізичних 

осіб, які через свої релігійні переконання відм овилися від 

прийняття реєстраційного  ном ера облікової картки платника 

податків, повідом или про це в ідповідний  контролю ю чий орган  і 

м аю ть відм ітку в паспорті про право зд ійсню вати  платеж і за 

серією  та  ном ером  паспорта) відом остям , наданим  в ідповідно до 

статті 13 Закону У країни  «П ро держ авну реєстрацію  ю ридичних 

осіб, ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських ф орм увань»;

подання докум ентів з поруш енням  встановленого 

законодавством  строку для їх  подання

13 П ерелік  п ідстав для відм ови у 

держ авній  реєстрації

Д окум енти  подано особою , яка  не має на це повноваж ень; 

у Є дином у держ авном у реєстрі ю ридичних осіб, ф ізичних 

осіб -  п ідприєм ців  та  гром адських ф орм увань м істяться 

відом ості про судове р іш ення щ одо заборони  проведення 

реєстраційної дії;

не усунуто п ідстави  для зупинення розгляду докум ентів  

протягом  встановленого строку;

докум енти  суперечать вим огам  К онституції та  законів  

У країни;

невідповідн ість найм енування вим огам  закону

14 Р езультат надання 

адм ін істративної послуги

В несення відповідного запису  до Є диного держ авного реєстру 

ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських 

ф ормувань;

виписка з Є диного держ авного реєстру ю ридичних осіб, 

ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських ф ормувань;

повідом лення про відм ову у держ авній  реєстрації із 

зазначенням  виклю чного переліку підстав для відм ови

15 С пособи  отрим ання відповіді 

(результату)

Результати  надання адм ін істративної послуги  у сфері 

держ авної реєстрації (у том у числі виписка з Є диного 

держ авного реєстру ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  

п ідприєм ців  та  гром адських ф орм увань) в електронній  формі 

оприлю дню ю ться на порталі електронних сервісів та  доступні 

для їх  пош уку за  кодом  доступу.

За баж анням  заявника з Є диного держ авного реєстру 

ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських 

ф орм увань надається виписка у паперовій  ф ормі з 

проставленням  підпису та  печатки держ авного реєстратора та 

печатки, визначеної Законом  У країни  «П ро нотаріат» (у випадку, 

якщ о держ авним  реєстратором  є нотаріус) -  у разі подання заяви  

про держ авну реєстрацію  у паперовій  формі.

У  разі відм ови у держ авній  реєстрації докум енти, подані для 

держ авної реєстрації, повертаю ться (видаю ться, надсилаю ться 

пош товим  відправленням ) заявнику не п ізніш е наступного 

робочого дня з дня надходж ення від заявника заяви  про їх 

повернення

Начальник відділу «Центр надання 
адміністративних послуг» Олександр ЧЕРНЕНКО


