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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №9/1 

Видача довідки про наявність та розмір  земельної частки (паю) 
 

Відділ з питань земельних відносин та охорони навколишнього середовища 
виконавчого комітету Баштанської міської ради 

№ 
з/п 

Етапи опрацювання звернення про 
надання адміністративної послуги   

Відповідальна посадова 
особа і структурний 

підрозділ, 
відповідальний за етапи 

(дію, рішення) 

Дія 
(В,У,П,
З) 

Строки 
виконання 
етапів (дії, 
рішення) 

1. Прийом документів, що подаються 
заявником для видачі довідки про 
наявність та розмір земельної 
ділянки 

Головний спеціаліст 
відділу з питань 

земельних відносин та 
охорони навколишнього 
середовища виконавчого 

комітету Баштанської 
міської ради 

В У день 
звернення 

2. Розгляд документів, необхідних для 
видачі довідки. Виконання:                                        
- формування довідки за 
визначеною формою; - приймання 
рішення про відмову у наданні 
довідки. 

Головний спеціаліст 
відділу з питань 

земельних відносин та 
охорони навколишнього 
середовища виконавчого 

комітету Баштанської 
міської ради Баштанської 

міської ради 

В У день 
звернення 

3. Передача результату надання 

адміністративної послуги – довідки 
про наявність та розмір земельної 
ділянки . 

Головний спеціаліст 
відділу з питань 

земельних відносин та 
охорони навколишнього 
середовища виконавчого 

комітету Баштанської 
міської ради 

В У день 
звернення 

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; 3 – затверджує. 

Начальник відділу з питань 

земельних відносин та охорони 

навколишнього середовища                                                           Іван БУБЛИК 

 


