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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з видачі документів, що містяться в реєстраційній справі 

відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної
особи, фізичної особи -  підприємця

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету

Баштанської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

1 М і сцезнаходж ення вул. П олтавська, 8/1, м. Баш танка, Баш танський  район 

М иколаївська обл., 56101

2 Інф орм ація щ одо реж им у 

роботи

В понеділок з 8.00. до 17.00., обідня перерва з 12.00 до 13.00, 

з вівторка по четвер з 8.00 до 17.00, обідня перерва з 12.00 до 

12.45

в п ’ятницю  з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 12.00 до 12.45 

вихідний день субота, неділя

3 Телеф он/ф акс (довідки), 

адреса електронної пош ти 

та  веб-сайт

тел. (05158) 2-70-48, е-та і1 : г8.Ьа8ЙІапка@§шаі1.сош

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4 Закони У країни Закон У країни  «П ро держ авну реєстрацію  ю ридичних осіб, 

ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських ф ормувань»

5 А кти  К абінету М іністрів  

У країни

П останова К абінету М іністрів  У країни  від 24.12.2019 

№  1113 «П ро запровадж ення експерим ентального проекту щ одо 

спрощ ення процесу перевірки  ф акту оплати адм ін істративних та 

інш их послуг з використанням  програм ного продукту “сйеск”

6 А кти  центральних органів 

виконавчої влади

Н аказ М іністерства ю стиції У країни  від 10.06.2016 №  1657/5 

«П ро затвердж ення П орядку надання відом остей з Є диного 

держ авного реєстру ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  

п ідприєм ців та  гром адських ф ормувань», зареєстрований  у 

М іністерстві ю стиції У країни  10.06.2016 за  №  839/28969

Умови отримання адміністративної послуги

7 П ідстава для отрим ання 

адм ін істративної послуги

Запит ф ізичної особи або ю ридичної особи, які баж аю ть 

отрим ати  докум енти з реєстраційної справи ю ридичних осіб, 

ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та  гром адських формувань, або 

уповноваж еної особи (далі -  заявник)

8 В ичерпний  перелік 

документів, необхідних 

для отрим ання 

адм ін істративної послуги

Запит про надання документів, щ о м істяться в реєстраційній  

справі відповідної ю ридичної особи, гром адського формування, 

щ о не має статусу ю ридичної особи, ф ізичної особи -  

п ідприєм ця (додаток 3 до П орядку надання відом остей з 

Є диного держ авного реєстру ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  

п ідприєм ців та  гром адських формувань, затвердж еного наказом
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М іністерства ю стиції У країни  від 10.06.2016 №  1657/5,

зареєстрованого у М іністерстві ю стиції У країни  10.06.2016 за  №  

839/28969);

документ, щ о п ідтвердж ує внесення плати за  отрим ання 

відповідних відомостей.

П ід час прийняття запиту заявник п ред ’являє документ, щ о 

посвідчує таку особу, передбачений Законом  У країни  «П ро 

Є диний держ авний  дем ограф ічний реєстр та  документи, що 

підтвердж ую ть гром адянство У країни, посвідчую ть особу чи її 

спеціальний статус».

У  разі коли заявником  є інозем ець, документом , щ о посвідчує 

особу такого  заявника, є національний, диплом атичний чи 

служ бовий паспорт інозем ця або інш ий документ, щ о посвідчує 

особу іноземця.

У  разі подання запиту уповноваж еною  на те особою  

п ред ’являється документ, щ о п ідтвердж ує її повноваж ення діяти  

від імені інш ої особи

П орядок та спосіб 

подання документів, 

необхідних для 

отрим ання

адм ін істративної послуги

1. У  паперовій  формі запит подається заявником  особисто.

2. В електронній  формі запи т подається через портал 

електронних сервісів виклю чно за  ум ови  реєстрації користувача 

на відповідном у порталі

10 П латн ість (безоплатність) 

надання адм іністративної 

послуги

За одерж ання докум ентів, щ о м істяться в реєстраційній  справі 

відповідної ю ридичної особи, гром адського формування, щ о не 

має статусу ю ридичної особи, ф ізичної особи -  п ідприєм ця, в 

паперовій  формі справляється плата в розм ірі 0,07 

прож иткового м інімум у для працездатних осіб.

За одерж ання докум ентів, щ о м істяться в реєстраційній  справі 

відповідної ю ридичної особи, гром адського формування, щ о не 

має статусу ю ридичної особи, ф ізичної особи -  п ідприєм ця, в 

електронній  формі справляється плата в розм ірі 75 відсотків 

плати, встановленої за  надання документів, щ о м істяться в 

реєстраційній  справі відповідної ю ридичної особи, 

гром адського ф ормування, щ о не має статусу ю ридичної особи, 

ф ізичної особи -  п ідприєм ця, в паперовій  формі.

П лата справляється у відповідном у розм ірі від прож иткового 

м інім ум у для працездатних осіб, встановленом у законом  на 01 

січня календарного року, в яком у подається запи т про надання 

докум ентів, щ о м істяться в реєстраційній  справі, та  

округлю ється до найближ чих 10 гривень

11 С трок надання 

адм ін істративної послуги

П ротягом  24 годин після надходж ення запиту, крім  вихідних 

та  святкових днів

12 П ерелік  підстав для 

відм ови у наданні 

адм ін істративної послуги

Н е подано документ, щ о п ідтвердж ує внесення плати за 

отрим ання відповідних відом остей  або плата внесена не в 

повном у обсязі

13 Результат надання 

адм ін істративної послуги

Н адання документів, щ о м істяться в реєстраційній  справі 

відповідної ю ридичної особи, гром адського формування, щ о не 

має статусу ю ридичної особи, ф ізичної особи -  п ідприєм ця

14 С пособи отрим ання 

відповіді (результату)

У  такий  сам ий спосіб, у який  подано запит

Начальник відділу «Центр надання 
адміністративних послуг» Олександр ЧЕРНЕНКО
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