
 

Додаток  21 

до рішення виконавчого  
комітету міської ради 

13.02.2020р. №1 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги № 3/1 
надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами 

 

№ 
з/п 

Етапи процесу/послуги Відповідальна 
посадова особа і 

структурний 
підрозділ 

Дія: Задіяні відділи Термін 
виконання 

етапів (днів) 

1 2 3 В У П З 8 9 

4 5 6 7 

1. Прийом заяви від клієнта у міській раді. 
Розгляд заяви у присутності клієнта 
(перевірка пакету наданих документів: 
повнота, комплектність, додержання 
вимог до їх оформлення) 

Юридичний 
відділ 

+               - У момент 
звернення 

2. Передача заяви на реєстрацію Юридичний 
відділ 

+    Загальний 
відділ 

У день 
надходження 
заяви 

3. Передача та розгляд заяви робочим 
органом по регулюванню діяльності 
 з розміщення зовнішньої реклами  

 

Голова робочого 

органу 

+ +   Представники 
відділів, що 
входять до 
складу 
робочого 

1 день 



органу 

4. Підготовка проекту рішення 
виконавчого комітету про надання 
дозволу на розміщення зовнішньої 
реклами. У разі необхідності проводити 
погодження з відповідними органами, в 
залежності від способу та місця 
розташування реклами  

Спеціаліст 1 
категорії 
юридичного 
відділу 

+     5 робочих днів 

5. Розміщення проекту рішення 
виконавчого комітету на офіційному 
веб-сайті Баштанської міської ради 

Спеціаліст 1 
категорії 
юридичного 
відділу 

+    Відділ з 
питань ЗМІ та 
зв’язків з 
громадськістю 

1 день 

6.  Передача проекту рішення до 
загального відділу для включення до 
порядку денного засідання чергового 
виконавчого комітету  

Спеціаліст 1 
категорії 
юридичного 
відділу 

+    Загальний 
відділ 

5 робочих днів 

7. Розгляд та прийняття рішення на 
засіданні виконавчого комітету, 
підписання та оформлення 

Члени 
виконавчого 
комітету 

 +   Загальний 
відділ 

1-2 робочі дні 

8. Видача примірника рішення (завіреної 
належним чином копії) 

Спеціаліст І 
категорії 
загального 
відділу 

+    - 1 день  

*Загальна кількість днів на прийняття рішення та видачу дозволу не повинна перевищувати 10 днів  
*Умовні позначки: В-виконує; У – бере участь; П-погоджує; З - затверджує 

 

Начальник юридичного відділу            Ольга СИТНІК 


