
                                                    

Додаток 125  
до рішення    виконавчого 

комітету міської ради 

13.02.2020 р. №1 

                                                             

                                

 

Технологічна картка  

 адміністративної послуги №11/1 

Надання довідки-характеристики на громадян, проживаючих на 
території Баштанської ОТГ 

КО «Правопорядок» 

 

№ 

з/п 

Етапи опрацювання 
звернення про 
надання 
адміністративної 
послуги 

Відповідальна 
особа суб’єкта 
надання 
адміністративної 
послуги 

Структурні 
підрозділи 
суб’єкта надання 
адміністративної 
послуги, 
відповідальні 
етапи (дію, 
рішення) 

Дія 
(В,У,П,З) 

Термін 
виконання 
етапів (дії, 
рішення) 

1 2 3 4 5 6 

1. Особисте 
звернення 
громадянина, 

паспорт(свідоцтво 
про народження 
неповнолітнього) 

Начальник КО 
«Правопорядок» 

КО 
«Правопорядок» 

В День 
подачі 

2. Підготовка та 
видача довідки-

характеристики 
на громадянина 

Начальник КО 
«Правопорядок» 

КО 
«Правопорядок» 

В День 
подачі 

Загальна кількість днів надання послуги 1 день 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 1 день 

 

В.о. начальника КО «Правопорядок»                                 Андрій ЄСИПЕНКО 

 


