
  

 

 

 
 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

 

Р І Ш Е Н Н Я 
 

від     червня  2023  року                 Баштанка                                              № ___    
            

Про внесення змін до рішення виконавчого 
комітету міської ради від 09.11.2018 № 216 «Про 
затвердження Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній формі та 
організації роботи з електронними документами 
в діловодстві, електронного міжвідомчого 
обміну у Баштанській міській раді та її 
виконавчому комітеті» (зі змінами) 
 

Керуючись статтями 52, 59 Закону України “Про місцеве самоврядування 
в Україні”, з метою забезпечення виконання постанови Кабінету Міністрів 
України від 17 січня 2018 року №55 «Деякі питання документування 
управлінської діяльності», постанови Кабінету Міністрів України від 17 квітня 
2019 р. № 375 «Про внесення змін до постанов Кабінету Міністрів України від 
18 липня 2007 р. №950 і від 17 січня 2018 р. №55», у зв’язку зі зміною  
довідкових даних про установу, місця фактичного місцезнаходження, 
виконавчий комітет міської ради  

 

ВИРІШИВ: 
 

 

1. Внести до рішення виконавчого комітету міської ради від 09.11.2018     
№ 216 «Про затвердження Інструкції з документування управлінської 
інформації в електронній формі та організації роботи з електронними 
документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді та її виконавчому комітеті» (зі змінами) такі зміни: 

 

1) у  бланках вихідних листів  (додатки  до Інструкції  6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 
13, 14, 15, 16, 20): 

замінити номера телефонів  з  «тел./факс: (05158) 2-76-47, 2-67-47, тел. 2-

71-05»   на «тел. (05158) 2-76-49,  2-76-59»; 
 

2) у бланку вихідного листа відділу з питань містобудування, 
архітектури, містобудівного  кадастру та цивільного захисту (додаток до 
Інструкції 17) замінити номера телефонів  з «тел./факс: (05158) 2-76-47,          

2-67-47, тел. 2-71-05»   на  «тел. (05158) 2-76-49,  2-76-59»; 
 



змінити адресу місцезнаходження з «вул. Героїв Небесної сотні, 37» на 
«вул. Полтавська, 41» 

 

3) у бланку вихідного листа відділу «Центр надання адміністративних 
послуг» (додаток до Інструкції 18)  замінити номер телефону з          
«тел.: (05158) 2-70-48» на «тел.: (05158) 2-76-16» 

 

замінити адресу місцезнаходження «вул. Полтавська, 8/1» на «вул. 
Полтавська, 41»; 

замінити електронну адресу «rs.bashtanka@gmail.com» на 
«cnap_bashtannka@ukr.net» 

 

2. Викласти додатки до Інструкції  6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 
18, 20) з врахуванням внесених змін у новій редакції (додаються). 

 

  

 

Міський голова                                                                Олександр БЕРЕГОВИЙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 6  

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 . 

№ ____ ) 

                                                                 

 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101, тел. (05158) 2-76-49, 2-76-59                                

E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

                    

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 7  

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023  

№ ___ ) 

                                                                 

 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

БАШТАНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101, тел. (05158) 2-76-49, 2-76-59,     

  E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua, 

код згідно з  ЄДРПОУ 26361868 

 

 

від ___  ________ 20__ р.№ ________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


 

Додаток 8 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 

№ ___ ) 

                                                                 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

ДОБРЕНСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 
 

Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101, тел. (05158) 2-76-49,  

2-76-59,  E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 
 

Адреса місцезнаходження: вул.  Командовського, 2, с.Добре,  Баштанського району, Миколаївської 
 області, 56156, тел./факс: (05158) 9-62-91, тел.9-62-46, E-mail: dobrа4.uaz@gmail.com, 

 код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 9 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 

№ ____ ) 

                                                                 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

НОВОЄГОРІВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 

 
Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101, тел. (05158) 2-76-49,              

2-76-59,E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua, 

 код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

Адреса місцезнаходження: вул. Лесі Українки, 38, с.Новоєгорівка, Баштанського району,  
Миколаївської області, 56156, тел./факс: (05158) 9-62-91, тел.9-62-46,                                           

E-mail: novoegororg@ukr.net, код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

 

від ___  ________ 20__ р.№ ________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 10 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 

№ ____ ) 

                                                                 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

НОВОІВАНІВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 
 

Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101,  тел. (05158) 2-76-49,             

2-76-59, E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 
 

Адреса місцезнаходження: вул. Одеська, 8,  с. Новоіванівка,  Баштанського району,  Миколаївської 
області, 56153, тел. (05158) 9-37-75, E-mail: nivan555@ukr.net, код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 11 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023. 

№ ___ ) 

                                                                 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

НОВОПАВЛІВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 

 
Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38  м. Баштанка, 56101, тел. (05158) 2-76-49, 2-76-59, 

E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з ЄДРПОУ04376469 
 

Адреса місцезнаходження: вул.Шкільна, 37,  с.Новопавлівка,  Баштанського району, Миколаївської 
області, 56137,  тел./факс: (05158) 9-31-32, тел. 9-31-93,  E-mail: novopavlivka56137@ukr.net,  

код згідно з ЄДРПОУ04376469 

 

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 12 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 

№ ___ ) 

                                                                 

 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

НОВОСЕРГІЇВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 
 

Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101,  тел. (05158) 2-76-49,              

2-76-59, E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 
 

Адреса місцезнаходження: вул. Центральна, 28,  с. Новосергіївка,  Баштанського  району,   
Миколаївської області, 56134,  тел.: (05158) 9-56-10,  E-mail: novosergiivka.organ@gmail.com,              

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/
mailto:novosergiivka.organ@gmail.


 

Додаток 13 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від 
___.____.2023. № ___ ) 

                                                                 

 

 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

ПІСКІВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 
 

Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101,  тел. (05158) 2-76-49,             

2-76-59, E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з  ЄДРПОУ 04376469 
 

Адреса місцезнаходження: площа Кобзаря, 19, с.Піски, Баштанського району,  Миколаївської 
області, 56151,  тел./факс: (05158) 9-36-38, E-mail: peskigromada@ukr.net,  

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 14 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді   (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 

№ ___ ) 

                                                               

 

 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

ПЛЮЩІВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 

 
Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101,  тел. (05158) 2-76-49,             

2-76-59, E-mail: bashtanskaotg@mk.gov.ua, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 
 

Адреса місцезнаходження: вул. Центральна, 44/3, с. Плющівка, Баштанського району,  
Миколаївської області, 56143,  тел./факс: (05158) 9-38-92, E-mail: plyuschivka.z@gmail.com,  

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

 

від ___  _______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 15 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді   (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 

№ ____ ) 

                                                                 

 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

ХРИСТОФОРІВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 
 

Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101, тел. (05158) 2-76-49, 2-76-59, 

E-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua, 

 код згідно з ЄДРПОУ04376469                                                                        
 

Адреса місцезнаходження: вул. Приінгульська, 110, с.Христофорівка,  Баштанського району, 
Миколаївської області, 56162, тел./факс: (05158) 9-53-38, E-mail: hristoforivka@ukr.net, 

 код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/
mailto:hristoforivka@ukr.net


 

Додаток 16 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 

№ ___ ) 

                                                                 

 

 

 

 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

ЯВКИНСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ 
 

Юридична адреса: вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, 56101, тел. (05158) 2-76-49,          

2-76-59, E-mail: bashtrada@ukr.net,  сайт bashtаnskaotg.gov.ua, 

код згідно з ЄДРПОУ04376469 

  

Адреса місцезнаходження: вул. Грушевського, 56,  с. Явкине, Баштанського району, 
Миколаївської області, 56165,  тел./факс: (05158) 9-33-22, 9-33-50, E-mail: yavkine.gromada@ukr.net, 

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 17 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023. 

№ ___ ) 

                                                                 

 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

БАШТАНСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

ВІДДІЛ З ПИТАНЬ МІСТОБУДУВАННЯ, АРХІТЕКТУРИ, 
МІСТОБУДІВНОГО КАДАСТРУ ТА ЦИВІЛЬНОГО ЗАХИСТУ  

 

вул. Героїв Небесної сотні,38,  м. Баштанка, Баштанського району,  Миколаївської області, 
56101, тел. (05158) 2-76-49, 2-76-59, е-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з ЄДРПОУ  26361868 

 

Адреса місцезнаходження: вул. Полтавська, 41,  м. Баштанка, Баштанського району,  
Миколаївської області, 56101, тел. (05158) 2-76-49, 2-76-59,    е-mail: bachtmistobud@gmail.com,              

сайт bashtаnskaotg.gov.ua, код згідно з ЄДРПОУ  26361868 

  

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/
mailto:bachtmistobud@gmail.com
http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 18 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді  (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.06.2023 

№ ____ ) 

                                                                 

 

 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

БАШТАНСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ»  
 

вул. Героїв Небесної сотні, 38,  м. Баштанка, Баштанського району,  Миколаївської області, 
56101, тел. (05158) 2-76-16, е-mail: bashtrada@ukr.net, сайт bashtаnskaotg.gov.ua,  

код згідно з ЄДРПОУ 26361868 
 

Адреса місцезнаходження: вул. Полтавська, 41,  м. Баштанка, Баштанського району,  
Миколаївської області, 56101, тел.: (05158) 2-76-16 е-mail: cnap_bashtanka@ukr.net,             

сайт bashtаnskaotg.gov.ua, код згідно з ЄДРПОУ 26361868 
 

 

 

від ___  ______ 20__ р.№ __________ на №_________ від ___ ________20__ р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bashtanka.org.ua/
http://www.bashtanka.org.ua/


Додаток 20 

до Інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній 
формі та організації роботи з 
електронними документами в 
діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну у Баштанській 
міській раді    (пункт 79) 
(в редакції рішення виконавчого 
комітету міської ради від ___.___.2023 
№ ____ ) 
                                                                 

 

 

 

УКРАЇНА 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ 

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

вул.Героїв Небесної Сотні, 38,  м. Баштанка 

Миколаївської області, 56101, 
тел: (05158) 2-76-49, 2-76-59, 

E-mail: bashtrada@ukr.net,  

сайт: bashtаnskaotg.gov.ua 

код згідно з ЄДРПОУ 04376469 

 

 

     № ___________________ 

     від "___" ____________ 20__ р. 
     на №_________________ 

     від "___" ____________ 20__ р. 
 
 

UKRAINE 

BASHTANSKA CITY COUNCIL 

BASHTAN DISTRICT 

MYKOLAIV REGION 

street Heroes hundreds of Heaven, 38, town Bashtanka  

Mykolayiv region, 56101, 

tel: (05158) 2-76-49, 2-76-59 

E-mail: bashtrada@ukr.net,   

WEB: bashtаnskaotg.gov.ua 

Code 04376469 

 

      

     № ___________________ 

     від "___" ____________ 20__ р. 
     на №_________________ 

     від "___" ____________ 20__ р. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


