
Додаток до розпорядження 

міського голови від                  

08 серпня 2019 р. №  137-р 

Орієнтовний перелік адміністративних та нотаріальних послуг, 

суб’єктом надання яких є виконавчий комітет Баштанської міської ради на 2020 рік 

№ 

з/п 

Назва 

адміністративної послуги 

Відповідальний 

підрозділ 

Законодавчі акти України, якими 

передбачено надання 

адміністративної послуги 

РЕЄСТРАЦІЯ / ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ МЕШКАНЦІВ 

1. Реєстрація місця проживання особи Відділ державної 

реєстрації, ТОВКи 

Закон України «Про свободу 

пересування та 

вільний вибір місця проживання в 

Україні» 
2. Зняття з реєстрації місця проживання особи Відділ державної 

реєстрації, ТОВКи 

3. Видача довідок про реєстрацію місця проживання 

особи 

Відділ державної 

реєстрації, ТОВКи 

4. Реєстрація місця перебування особи Відділ державної 

реєстрації, ТОВКи 

5. Видача довідки про склад сім’ї (про склад 

зареєстрованих у житловому приміщенні осіб)  

Відділ державної 

реєстрації, ТОВКи 

Закон України «Про державну 

соціальну допомогу 

малозабезпеченим сім'ям» 

НОТАРІАЛЬНІ ПОСЛУГИ У НАСЕЛЕНИХ ПУНКТАХ, ДЕ НЕМАЄ НОТАРІУСІВ 

6. Посвідчення заповіту (крім секретного) ТОВКи Закон України «Про нотаріат» 

7. Видача дубліката посвідченого органом місцевого 

самоврядування документа 

ТОВКи 

8. Засвідчення вірності копії (фотокопії) документа і 

виписки з нього 

ТОВКи 

9. Засвідчення справжності підпису на документі ТОВКи 

РЕЄСТРАЦІЯ НЕРУХОМОСТІ 

10. Державна реєстрація права власності на нерухоме 

майно 

Відділ державної 

реєстрації 

Закон України «Про державну 

реєстрацію речових 

прав на нерухоме майно та їх 11. Державна реєстрація іншого речового права на Відділ державної 



нерухоме майно, 

обтяження права на нерухоме майно, іпотеки 

реєстрації обтяжень» (в 

редакції Закону від 26.11.2015 № 

834-VIII) 12. Скасування запису Державного реєстру речових прав 

на нерухоме майно 

Відділ державної 

реєстрації 

13. Внесення змін до записів Державного реєстру 

речових прав на нерухоме майно 

Відділ державної 

реєстрації 

14. Надання інформації з Державного реєстру речових 

прав на нерухоме майно 

Відділ державної 

реєстрації 

ПИТАННЯ ЗАХИСТУ ПРАВ ДІТЕЙ (РОЗПОРЯДЖЕННЯ ВЛАСНІСТЮ ДІТЕЙ) 

15. Надання дозволу на укладення договору міни, 

відчуження, дарування майна, право власності на яке 

має дитина 

Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

Сімейний кодекс України. 

Закон України “Про основи 

соціального захисту 

бездомних громадян і 

безпритульних дітей” 

Цивільний кодекс України 

16. Надання дозволу на укладення договору застави 

майна, право власності на яке або право 

користування яким має дитина 

Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

17. Надання дозволу на виділення частки майна у 

спільній сумісній власності дитини 

Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

18. Надання дозволу на укладення договору купівлі-

продажу, дарування (прийняття в дар) майна на ім’я 

дитини 

Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

19. Надання дозволу на зняття коштів від імені дитини Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

20. Надання дозволу на укладення інших видів договорів 

(про будівництво, спадковий договір, реєстрація 

транспортного засобу тощо) від імені дитини 

Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

21. Надання дозволу на відмову від прийняття спадщини 

від імені дитини 

Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

22. Надання довідки громадянину для отримання 

додаткової соціальної відпустки 

Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

Закон України “Про відпустки” 



23. Надання довідки непрацюючому громадянину, який 

має на утриманні дитину, про те, що він (вона) не 

позбавлений батьківських прав 

Орган опіки і 

піклування (Рішення 

виконкому) 

Закон України “Про 

загальнообов’язкове 

державне пенсійне страхування” 

ЗЕМЕЛЬНІ ПИТАННЯ 

24. Видача довідки про наявність та розмір земельної 

частки (паю) 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Земельний кодекс України, Закон 

України “Про 

державну соціальну допомогу 

малозабезпеченим 

сім’ям” 

25. Погодження проекту землеустрою щодо відведення 

земельної 

ділянки 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Земельний кодекс України, Закон 

України “Про 

землеустрій” 

26. Прийняття рішення про: передачу у власність, 

надання у постійне користування та оренду 

земельних ділянок, що перебувають у комунальній 

власності 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Земельний кодекс України 

27. Прийняття рішення про: 

- припинення права власності на земельну ділянку у 

разі 

добровільної відмови власника землі на користь 

держави або 

територіальної громади 

- припинення права постійного користування 

земельною ділянкою у разі добровільної відмови 

землекористувача 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

28. Видача дозволу на розроблення проекту землеустрою 

щодо відведення земельної ділянки 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 



29. Прийняття рішення про продаж земельних ділянок 

комунальної власності (за зверненням особи) 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Закон України “Про місцеве 

самоврядування в 

Україні” 

30. Надання згоди розпорядників земельних ділянок 

комунальної власності на поділ та об’єднання таких 

ділянок 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Закон України “Про землеустрій” 

31. Видача сертифіката на право на земельну частку 

(пай) 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Закон України “Про порядок 

виділення в натурі 

(на місцевості) земельних ділянок 

власникам 

земельних часток (паїв)” 

32. 

 

Затвердження технічної документації: 

- з нормативної грошової оцінки земельної 

ділянки у межах населених пунктів 

- з бонітування ґрунтів 

- з економічної оцінки земель 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

 

Закони України “Про оцінку 

земель” 

33. Передача (виділення) у власність, надання у постійне 

користування або оренду земельної ділянки, що 

перебуває у комунальній власності 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Земельний кодекс України 

Закон України "Про оренду землі" 

Закон України "Про державний 

земельний 

кадастр" 

34. Продаж земельної ділянки комунальної власності (за 

зверненням особи) 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

Закон України "Про дозвільну 

систему у сфері 

господарської діяльності" 



навколишнього 

середовища 

35. Надання дозволу на розроблення проекту 

землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

громадянину (громадянці), який зацікавлений в 

одержанні безоплатно у власність земельної ділянки 

у межах норм безоплатної приватизації 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Земельний кодекс України 

Закон України "Про місцеве 

самоврядування в 

Україні" 

Закон України "Про землеустрій" 

Закон України "Про фермерське 

господарство" 

36. Передача земельної ділянки у користування за 

проектом землеустрою щодо її відведення 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Земельний кодекс України 

Закон України "Про місцеве 

самоврядування в 

Україні" 

Закон України "Про оренду землі" 

37. Поновлення (продовження) договору оренди землі 

(договору оренди земельної ділянки, договору на 

право тимчасового користування землею (в тому 

числі, на умовах оренди) 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

38. Припинення права оренди земельної ділянки або її 

частини у разі добровільної відмови орендаря 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

39. Надання згоди на передачу орендованої земельної 

ділянки в суборенду 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

40. Надання дозволу на розроблення проекту 

землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

особі, яка зацікавлена в одержанні в 

користування земельної ділянки 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

Земельний кодекс України 

Закон України "Про місцеве 

самоврядування в 

Україні" 



середовища Закон України "Про землеустрій" 

41. Надання земельної ділянки у власність громадянину 

(громадянці), який (яка) зацікавлена в одержанні 

безоплатно у власність земельної ділянки у межах 

норм безоплатної приватизації 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

42. Надання дозволу на розроблення технічної 

документації із землеустрою щодо встановлення 

(відновлення) меж земельної ділянки 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

43. Затвердження технічної документації із землеустрою 

щодо встановлення (відновлення) меж земельної 

ділянки та передача в оренду земельної ділянки 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

44. . Внесення змін до договору оренди землі (договору 

оренди земельної ділянки, договору на право 

тимчасового користування землею (в тому числі, на 

умовах оренди) 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Цивільний кодекс України 

Закон України "Про оренду землі" 

Закон "Про місцеве 

самоврядування в Україні" 

45. Припинення права власності на земельну ділянку або 

її частину у разі добровільної відмови власника на 

користь територіальної громади 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Земельний кодекс України 

Закон України "Про місцеве 

самоврядування в 

Україні" 

46. Припинення права постійного користування 

земельною ділянкою або 

її частиною у разі добровільної відмови 

землекористувача 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

47. Надання дозволу на розроблення проекту 

землеустрою щодо 

Відділ з питань 

земельних відносин 

Земельний кодекс України 

Закон України "Про місцеве 



відведення земельної ділянки для послідуючого 

продажу 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

самоврядування в 

Україні" 

48. Продаж не на конкурентних засадах земельної 

ділянки несільськогосподарського призначення, на 

якій розташовані об’єкти нерухомого майна, які 

перебувають у власності громадян та юридичних осіб 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

49. Зміна цільового призначення земельної ділянки, що 

перебуває у власності або користуванні 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

50. Надання згоди на поділ чи об’єднання раніше 

сформованих земельних ділянок 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

51. Надання дозволу на розроблення проекту 

землеустрою, що забезпечує еколого-економічне 

обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

52. Погодження проекту землеустрою, що забезпечує 

екологоекономічне обґрунтування сівозміни та 

впорядкування угідь 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Земельний кодекс України 

Закон України "Про місцеве 

самоврядування в 

Україні" 

Закон України "Про землеустрій" 

Закон України "Про державну 

експертизу 

землевпорядної документації" 

53. Встановлення обмеженого платного або безоплатного 

користування 

Відділ з питань 

земельних відносин 

Цивільний кодекс України 

Земельний кодекс України 



чужою земельною ділянкою (сервітуту) та охорони 

навколишнього 

середовища 

Закон України "Про місцеве 

самоврядування в 

Україні" 

54. Надання права користування чужою земельною 

ділянкою для забудови (суперфіцію) 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Цивільний кодекс України 

Земельний кодекс України 

Закон України "Про місцеве 

самоврядування в 

Україні" 

ПИТАННЯ МІСЦЕВОГО ЗНАЧЕННЯ (БЛАГОУСТРІЙ, ЖИТЛО ТОЩО) 

55. Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого 

майна 

Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

Закон України “Про регулювання 

містобудівної 

діяльності» 

56. Видача довідки про адресу об’єкта нерухомого майна Відділ державної 

реєстрації 

Закон України «Про місцеве 

самоврядування в 

Україні» 

57. Видача ордеру на видалення зелених насаджень Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

Закон України “Про благоустрій 

населених 

пунктів” 

58. Взяття громадян на соціальний квартирний облік Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

Закон України “Про житловий 

фонд соціального 

призначення” 

59. Взяття на облік громадян, які потребують 

поліпшення житлових умов 

Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

Житловий кодекс Української РСР, 

Закон 

України “Про місцеве 



інфраструктури та 

комунальної 

власності 

самоврядування в Україні” 

60. Внесення змін до облікових справ громадян, які 

потребують поліпшення житлових умов 

Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

61. Видача ордера на: 

жиле приміщення; 

жилу площу в гуртожитку; 

на службове жиле приміщення 

Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

62. Надання жилого приміщення з фонду житла для 

тимчасового 

проживання 

Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

63. Приватизація державного житлового фонду Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

Закон України « Про приватизацію 

державного житлового фонду» 

64. Прийняття рішення про переведення житлового 

будинку або житлового приміщення у нежитлові 

Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

 



65. Видача (продовження дії) дозволу на розміщення 

зовнішньої реклами 

Юридичний відділ 

(Виконавчий комітет) 

Закон України “Про рекламу” 

66. Переоформлення дозволу Юридичний відділ 

67. Видача дубліката дозволу Юридичний відділ 

68. Анулювання дозволу за заявою суб’єкта 

господарювання 

Юридичний відділ 

69. Видача будівельного паспорту (внесення змін до 

будівельного паспорту) забудови земельної ділянки 

Відділ з питань 

містобудування, 

архітектури, 

містобудівного 

кадастру та 

цивільного захисту 

Закон України “Про регулювання 

містобудівної діяльності” 

70. Надання (внесення змін) містобудівних умов та 

обмежень для проектування об’єкта будівництва 

Відділ з питань 

містобудування, 

архітектури, 

містобудівного 

кадастру та 

цивільного захисту 

71. Погодження проведення салютів, феєрверків, інших 

заходів з 

використанням вибухових речовин і піротехнічних 

засобів 

 Закони України “Про місцеве 

самоврядування в 

Україні”, “Про забезпечення 

санітарного та 

епідемічного благополуччя 

населення” 

72. Встановлення (погодження) режиму роботи 

підприємств, установ та 

організацій сфери обслуговування 

Відділ з питань 

розвитку економіки, 

торгівлі та 

оподаткування 

Закон України “Про місцеве 

самоврядування в 

Україні” 

73. Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди 

для здійснення підприємницької діяльності 

Відділ з питань 

містобудування, 

архітектури, 

містобудівного 

кадастру та 

Закон України «Про регулювання 

містобудівної 

діяльності» 



цивільного захисту 

74. Надання згоди на розміщення на території села, 

селища, міста місць чи об'єктів для зберігання та 

захоронення відходів, сфера екологічного впливу 

функціонування яких включає відповідну 

адміністративно-територіальну одиницю 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Закони України “Про відходи”, 

“Про місцеве 

самоврядування в Україні” 

75. Надання дозволу на спеціальне водокористування Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

Водний Кодекс України 

76. Надання дозволу на порушення об’єктів благоустрою Відділ ЖКГ, 

благоустрою, 

будівництва, розвитку 

інфраструктури та 

комунальної 

власності 

Закон України «Про благоустрій 

населених 

пунктів» 

77. Погодження відчуження або передачі пам’яток 

місцевого значення 

їхніми власниками чи уповноваженими ними 

органами іншим особам 

у володіння, користування або управління 

Відділ розвитку 

культури і туризму 

Закон України «Про охорону 

культурної 

спадщини» 

78. Надання дозволу на проведення заходів із залученням 

тварин 

Відділ з питань 

земельних відносин 

та охорони 

навколишнього 

середовища 

Закон України «Про захист тварин 

від жорстокого 

поводження» 

79. Надання дозволу на проведення земляних робіт Відділ з питань 

містобудування, 

архітектури, 

містобудівного 

кадастру та 

Закон України «Про охорону 

культурної 

спадщини» 



цивільного захисту 

80. Надання дозволу на участь у дорожньому русі 

транспортних засобів, 

вагові або габаритні параметри яких перевищують 

нормативні 

Відділ розвитку 

культури і туризму 

Закон України “Про дорожній рух” 

81. Надання архівних довідок та копій документів, які 

зберігаються в 

архівному підрозділі 

Загальний відділ Закон України «Про Національний 

архівний фонд 

та архівні установи» 

82. Повідомна реєстрація колективних договорів та угод Профспілкова 

організація 

Закон України «Про колективні 

договори і угоди» 

83. Атестація педагогічних працівників Відділ освіти, молоді 

та спорту 

Типове Положення про атестацію 

педагогічних працівників (із 

змінами), затверджене наказом 

МОНУ від 06.10.2010 №930, 

зареєстроване в Міністерстві 

юстиції України 14.12.10 за № 

1255/18550 

Постанова кабінету міністрів 

України від 14.06.2000 № 963 «Про 

затвердження переліку посад 

педагогічних та науково – 

педагогічних працівників» 

84. Організація регулярного 

безоплатного перевезення учнів до місця навчання і 

додому, забезпечення реалізації прав громадян на 

здобуття загальної середньої освіти 

Відділ освіти, молоді 

та спорту 

ст. 13 Закону України «Про 

освіту», ст. 21 Закону України 

«Про загальну середню освіту», 

Постанова Кабінету Міністрів 

України від 16.01.2003 № 31 «Про 

затвердження програми «Шкільний 

автобус» 

85. Організація безоплатного харчування учнів (Послуга 

надається за кошти міського бюджету згідно з 

Порядком харчування) 

Відділ освіти, молоді 

та спорту 

Постанова Кабінету Міністрів 

України від 22.11.2004 № 1891 

«Про затвердження норм 

харчування у навчальних та 



оздоровчих закладах». 

86. Організація навчання дітей із вадами психофізичного 

розвитку 

Відділ освіти, молоді 

та спорту 

Закон України «Про загальну 

середню освіту» стаття 13, наказ 

МОН України від  від 12 січня 

2016 року № 8 «Про затвердження 

Положення про індивідуальну 

форму навчання в загальноосвітніх 

навчальних закладах» (із змінами, 

внесеними згідно з Наказами 

Міністерства освіти і науки від 

05.02.2003 № 61, від 15.10.2004 № 

797, від 19.05.2008 №432) 

87. Надання дозволу на отримання освіти екстерном Відділ освіти, молоді 

та спорту 

Закон України «Про освіту» ,Закон 

України «Про загальну середню 

освіту» 

88. Виготовлення дублікатів документів про освіту Відділ освіти, молоді 

та спорту 

Закон України «Про загальну 

середню освіту» та Закон України 

«Про освіту» 

89. Видача направлень в ДНЗ Відділ освіти, молоді 

та спорту 

«Положення про дошкільний 

навчальний заклад» затверджений 

постановою КМУ від 12 березня 

2003 року №305 

90. Здійснення державної атестації ДНЗ,ЗНЗ,ПНЗ Відділ освіти, молоді 

та спорту 

наказ МОНУ 30.01.2015  № 67 

«Про затвердження Порядку 

державної атестації дошкільних, 

загальноосвітніх, позашкільних 

навчальних закладів» 

 

Керуюча справами виконавчого  

комітету міської ради           Л. КОНОНЕНКО 


